附件1-2


温州医科大学教职工聘期考核表
（管理、工勤岗位）





	姓名
	：
	         黄小彤            

	学  院、部 门
	：
	      国际教育学院           

	现聘岗位类别、等级 
	：
	      管理九级职员         

	现聘岗位时间
	：
	    2021年6月30日                  






温 州 医 科 大 学
2024年7月



填  表  说  明
1. 本表由考核人本人填写，所填内容必须真实、准确。
2. 现聘岗位类别、等级及时间：即2021年6月第三轮
岗聘对应的聘用岗位及等级，如“管理七级职员”、“工勤技能二级”，聘用时间为2021年6月30日；2018年7月1日之后新聘或岗位变动的人员填写对应的聘用类别岗位、等级及时间。
3. 本表所填工作及荣誉均应在第三轮岗聘聘期内（2021
年7月1日-2024年6月30日）取得。
    4.本表请用A4纸双面打印成稿，左侧两钉装订。本表一式一份。





	
一、基本情况
	姓  名
	黄小彤
	性别
	女
	出生
年月
	199403
	政治面貌
	中共党员

	现任党政职务及时间
	无
	现聘岗位等级
及时间
	管理九级，202106

	聘期内年度考核等级：2021年：合格    2022年：优秀     2023年：合格

	获得校级及以上荣誉：
2022年度校级先进工作者


	个人总结（包括思想政治表现、履行岗位职责、任务完成情况等）

	[bookmark: _GoBack]在2021年7月1日至2024年6月30日这个聘期内，本人在国际教育学院主要负责来华留学生本科招生工作以及非学历生招生和管理等工作。三年以来在学院同事和领导的支持和帮助下, 不断完善招生工作细节，剖析招生工作中出现的问题，积极应对因新冠肺炎疫情带来的冲击，不断提高工作能力，多举措确保疫情招生工作常态化，更好地为国际教育学院作出贡献。在这一聘期内，本人认真履行岗位职责，认真完成本职工作任务，现对这一聘期各方面工作进行以下总结：

1、来华留学生自费本科招生工作
在这一聘期内，本人顺利完成每年度来华留学生本科招生工作，全面实现招生系统化，新生通过招生系统线上申请，学院进行线上审核。全面保证JW202表一一追溯到位，新生先缴费再制表。全面实现新生入学前钉钉入群，实名审核已缴费新生、邀请老师入群，进行通知发布、直播等工作。每个周期的招生工作分为上半年和下半年。上半年主要进行招生中介签约以及招投标工作、招生宣传工作（招生信息发布、宣传材料设计和制作、宣讲会等）、招生审核工作、中介申请和自主申请咨询服务及各类调研工作、录取材料发放（录取通知书、JW202表格等）、新生通知（如缴费、注册、签证等流程）等工作；暑期招生结束后，下半年主要进行新生入学工作（包括接机统计及注册统计、使馆对接、财务对接、学工对接、新生入学考、新生奖学金等）、新生数据系统录入和上报工作、中介咨询服务费统计及结算工作等。多方式宣传招生，拓展招生渠道，提高招生质量。
因为疫情原因2021-2023年华佗专业和药学专业停招，其他专业在2021和2022年疫情期间招生季均延长至九月底。在这一聘期内，来华留学生自费本科招生情况如下：2021年MBBS专业申请166人，入学报到为27人；BDS专业申请35人，入学报到为6人。报到学生共计33人，其中31人在境外，2人在广州。2022年MBBS专业申请99人，入学报到为12人；BDS专业申请37人，入学报到为3人。报到学生共计15人，均在境外。2023疫情管控开放后的第一年，来华留学人数有所复苏，MBBS专业申请人数108人，入学报到42人；BDS专业申请人数33人，入学报到10人。报到学生共计52人，均为线下注册。2024年本科生招生录取工作目前正在进行中，今年开设4个专业的招生工作，临床医学、口腔医学、药学、和护理学。在这一聘期内，主要生源国由印度转变为牙买加、摩洛哥、南非、加纳、缅甸等。


	
2、中国政府奖学金相关工作
在这一聘期内，本人顺利完成每年的中国政府奖学金生本科生商请录取工作、新生注册报到工作、CSC系统注册及奖学金数据核对工作、中国政府奖学金生系统异动申请处理工作、中国政府奖学金年度评审及抽查工作、中国政府奖学金工作年度总结等工作。2021年完成6名商情新生录取工作，2名境外新生线上报到工作；2022年完成2名商情新生录取工作，1名新生报到工作；2023年完成4名商情新生录取工作，3名新生注册报到工作。

3、非学历生招生及管理工作
本人主要负责短期语言生的招生工作，并顺利对接各学院帮助其短期生办理JW202表，与各学院相关负责人紧密协作。在这一聘期内，疫情开放后2023年恢复短期语言生招生，新生注册报到5人。2023年以来非学历生共计45人（5人国际中文教师奖学金，5人自费，1人实习，附二1人，护理13人，药学18人，附一2人）。2024年我院有2个暑期学校，分别人数为13人和17人。
另外，2022年本人负责申报国际中文教师奖学金线上研修项目，成功获批37人次一学期研修，并转为我院短期生创收项目，完成经费设立工作。
 
4、学院相关活动及集体荣誉
在这一聘期内，本人积极参与学院集体活动，积极参与举办学院第六届英语授课大赛（负责宣传相关工作），积极参与招生宣传活动（印度尼西亚专场、全球招生宣讲会、中国高等教育国际招生线上展等），积极协助2022年我校承办的中国政府奖学金来华留学业务工作培训会的会务工作。
与此同时，疫情开放以来，本人有序开展全院留学生返校工作，主要负责新生老生JW202表系统备案、制作、盖章、邮件咨询沟通以及邮寄工作。

最后，对于思想政治上的总结，本人作为一名中共党员，积极参与支部线上、线下理论学习会和分享交流会，不断加强自我思想政治修养，坚定正确的政治方向，在政治、行动、思想上与党组织保持高度一致。作为一名高校行政工作者，本人坚持立德树人根本任务，始终把师生需求放在第一位，时常结合自己本职工作找差距，不断反思和总结问题。我将继续保持务实肯干之心，把每一项工作做具体、做细致、做扎实、做到位，为教育事业尽力。



本人承诺对本考核表所填写内容的真实性负责。
本人签名：                 年   月   日  





二、考核意见（在相应考核结果栏中打√）
	所在学院、部门
推荐意见
	
考核结果：

	
	优秀
	合格
	基本合格
	不合格

	
	
	
	
	

	
	
负责人签名：
                              盖  章：
                                      年   月   日

	管理岗位聘用工作小组或工勤技能岗位聘用工作
小组意见
	
考核结果：

	
	优秀
	合格
	基本合格
	不合格

	
	
	
	
	

	
	
负责人（组长）签名：
                              盖  章：
                                      年   月   日

	学校考核意见
	
考核结果：

	
	优秀
	合格
	基本合格
	不合格

	
	
	
	
	 

	
	                                

 （公章）
                    年   月   日

	备  注
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